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REPUBLIKA HRVATSKA REPUBBLICA DI CROAZIA
IS TARSKA ZUPANIJA REGIONE IS [ RIANA

GRAD ROVINJ-ROVIGNO ;?5 CITTA' DI ROVINJ-ROVIGNO
Gradonacelnik Il Sindaco

Klasa-Classe: 008-02/26-01/38
Urbroj-Numprot: 2163 8 03 26 1
Rovinj-Rovigno, 29. sije¢nja 2026.

Na temelju élanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne
novine®, br. 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11,
144/12, 19/13 — procis¢eni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20), ¢lanka 68. Statuta Grada
Rovinja-Rovigno (,Sluzbeni glasnik Grada Rovinja-Rovigno*, br. 3/18, 5/18, 2/21, 4/25i15/25 —
prociSéeni tekst), u vezi s obvezama iz Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijec¢a
od 27 travnja 2016 (Opc¢a uredba o zastiti podataka), Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti
podataka (,Narodne novine®, br. 42/18) te Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne
novine®, br. 25/13, 85/15 i 69/22), radi osiguranja zakonitog, pravilnog i ujednagenog
postupanja upravnih tijela Grada u podrudju objave sluzbenih dokumenata i zastite osobnih
podataka, gradonacelnik Grada Rovinja-Rovigno donosi

SMJERNICE
o postupanju prije javne objave sluzbenih dokumenata

I. Svrha donosenja simjernica

Gradonacelnik ovim Smjernicama daje upute upravnim odjelima Grada radi ujednacavanja
postupanja pri pripremi i javnoj objavi sluzbenih dokumenata, s posebnim naglaskom na
sprie€avanje nenamjernog otkrivanja osobnih podataka.

Sinjernice itnaju iskljucivo inleri karakler.

[I. Podruéje primjene

Ove Smijernice primjenjuju se na sve upravne odjele Grada koji sudjeluju u izradi, pripremi,
kontroli ili javnoj objavi sluzbenih dokumenata, a osobito na dokumente koji se:

— objavljuju na sluzbenim mreznim stranicama Grada,

— objavljuju putem oglasne plote, e-Oglasnika, sustava savjetovanja s jJavnoscu Il druglh
javno dostupnih kanala,

— dostavljaju javnosti u digitalnom ili skeniranom obliku kao sastavni dio javne objave.



lll. Obveza prethodne provjere

Prijle svake javne objave sluzbenog dokumenta, nadlezni upravni odjel duzan je provjeriti
sadrZj li dokument osobne podatke te je li njihova javna objava nuzna, zakonita i razmjerna
svrsi objave, te uz utvrdivanje pravne osnove za obradu i objavu osobnih podataka (zakonska
obveze I lzvrdavanje Javne oviasll).

Posebno se nagla8ava da se dokument ne smije objaviti javno samo iz razloga $to je ranije
bio koristen, ranije objavljivan ili zaprimljen od drugog tijela u takvom obliku. Takoder je
potrebno voditi ratuna o metapodacima i skrivenim podacima u dokumentima.

V. Pravila postupanja upravnih odjela
Upravni odjeli duzni su osigurati da se prije javne objave:

— pregledaju svi dijelovi dokumenta, ukljudujuéi obrazloZenja, priloge, potpise, skenirane
priloge i ranije verzije,
- uklone ili anonimiziraju osobni podaci (ime i prezime, OIB, adresa, kontakt podaci, potpisi te
drugi podaci koji omoguéuju identifikaciju), osim ako je njihova objava izriCito propisana ili
nuzna,

— procijeni mozZe li se svrha objave posti¢i objavom izvatka, anonimizirane verzije ili saZetka
dokumenta,

— obrati posebna pozornost na dokumente nastale u postupcima prema hziCkim osobama, u
socijalnim, imovinskopravnim, upravnim i drugim osjetljivim predmetima, a uz uvaZavanje
obveza fransparentnosti sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.

V. Qdgovoernost upravnih odjela

(1) Rukovoditelji upravnih odjela duzni su osigurati unutarnju kontrolu postupka javne objave
te upoznati sluzbenike s obvezama iz ovih Smjernica.

(2) Posebna paznja ofekuje se kod Zurnih objava, kada je povecan rizik od previda i rutinskog
postupanja.

VI. Postupanje u slucaju pogreske

Ako upravni odjel nakon objave uoéi ili posumnija da je javno objavijen dokument koji sadrzi
osobne podatke koji nisu smjeli biti objavijeni, duzan je bez odgode:

- poduzeti radnje radi uklanjanja ili ograniCavanja dostupnosti dokumenta,

- obavijestiti nadleznog rukovoditelja i osobu zaduzenu za zastitu osobnih podataka,

- provesti procjenu povrede oscbnih podataka i po potrebi izvrsiti prijavu AZOP-u
zakonskom roku

- suradivati u utvrdivanju okolnosti i sprie¢avanju daljnjih posljedica.

Pravodobno postupanje smatra se odgovornim i profesionalnim postupanjem upravnog odjela.



VIl. Zavréna odredba

Ove Smijernice stupaju na snagu danom dono$enja i primjenjuju se na sve upravne odjele
Grada.







